ANTRAG AUF ERSTATTUNG DER

REISEKOSTEN BEI SCHULFAHRTEN

Bezirksregierung Arnsberg
Dezernat 12 — Reisekostenstelle
59817 Arnsberg

Bezirksregierung
Arnsberg

(i

Angaben Antragsteller®in

Name

StraRe,
Hausnr.

E-Mail

Bank-
institut

IBAN

Vorname

PLZ, Ort

Telefon

Angaben zur Schule

BK
FO
GE
GY
HS

RS

SK
WBK
PS

Es wird bestétigt, dass die Dienstreise durch die
Schulleitung genehmigt wurde.

Unterschrift der Schulleitung Eingangsdatum u. Schulstempel

Angaben zur Schulfahrt

O eintagige Fahrt — Inland O mehrtéagige Fahrt — Inland
1. ZIELORT - Bitte geben Sie das Land und die Stadt an:

2. ZEITRAHMEN - Bitte geben Sie den zeitlichen Umfang an:
Vom:

bis zum:

O eintagige Fahrt — Ausland O mehrtagige Fahrt — Ausland

7. EINZELKOSTEN - Bitte tragen Sie die Einzelkosten ein,
sofern sie in dem Pauschalpreis zu Nr. 6 nicht enthalten sind

3. GRENZUBERTRITTE

Ubertritt zum
Ausland:

4. VERPFLEGUNG - Angaben zur Art der Verpflegung an

Ubertritt zum
Inland:

Anzahl
Abendessen

Anzahl
Mittagessen

Anzahl
Frihstick

5. UBERNACHTUNG - Angaben zur Art der Unterbringung an

6. PAUSCHALPREIS DES VERANSTALTERS -
Bitte tragen Sie von Ihnen gezahlte Pauschal-
kosten fir die Schulwanderfahrt ein:

Ubernachtungs-
Busticket kosten

Verpflegungs-
Zugticket kosten
Flugticket Eintrittsgelder

mit eigenem Pkw
gefahrene km

Sonstige Kosten:

Dienstreisegenehmigung
ist beizufiigen!

8. INDIVIDUELLE ANMERKUNGEN (Seite 2)

9. ICH VERSICHERE DIE RICHTIGKEIT MEINER ANGABEN.
Die eingesetzten Auslagen sind mir tatsachlich entstanden.
Die Belege habe ich beigefiigt.

Eine Erstattung ohne Belege ist nicht méglich.

Ort, Datum

Unterschrift




8. Anmerkungen zum Antrag auf Erstattung der Reisekosten



Allgemeine Informationen zum Antragsvordruck

Dieser Reisekostenantrag ist ausschlieBlich fur die Beantragung von Reisekosten im Rahmen von Schulfahrten konzipiert.
Sofern Sie Reisekosten fur anderweitige Dienstfahrten, wie z. B. Fortbildungen geltend machen méchten, ist ein anderer
Reisekostenantrag zu verwenden. (www.bra.nrw.de/463120)

Bitte senden Sie uns den Antrag ausschlieBlich liber den Postweg und nicht per E-Mail. Antrage kénnen nur bearbeitet
werden, wenn sie von lhnen und lhrer Schulleitung unterschrieben (unter 'Angaben zur Schule') sind.

Der Anspruch auf Reisekostenerstattung besteht erst nach durchgefiihrter Reise. Eine Antragstellung kann daher erst
nach Durchfuhrung der Schulfahrt erfolgen. Mit dem Tag nach Beendigung der Fahrt beginnt die Frist. Die Frist endet nach
Ablauf von 6 Monaten. Danach erlischt der Anspruch auf Reisekostenerstattung (§ 3 Absatz 2 LRKG). MaBgeblich fur die
Fristberechnung ist das Eingangsdatum bei der Schule.

Haben Sie Fragen zum Antrag erreichen Sie die zustandigen Sachbearbeiter unter den folgenden Telefonnummern:
Herr Beringhoff Frau Mischka Herr Knauf Frau Puszcz
02931 82-2587 02931 82-5841 02931 82-5849 02931 82-2521

Angaben zur Schule

Wahlen Sie bitte im linken Bereich lhre Schulform aus. Sobald Sie eine Auswahl getroffen haben, er-
scheint im rechten Bereich eine Auswahlliste mit samtlichen Schulen des Regierungsbezirks Arnsberg.
Uber die Dropdown-Liste wahlen Sie Ihre Schule aus.

Die Erstattung der Reisekosten ist nur moglich, wenn der Antrag durch Unterschrift, Stempel und
Eingangsdatum der Schulleitung bestétigt ist.

Angaben zur Schulfahrt

In diesem Bereich sind Angaben zur Schulwanderfahrt, insbesondere zu den entstandenen Kosten vorzunehmen.
Jedes Feld verfligt Gber eine 'Quick-Info'. Diese erscheint, wenn Sie mit dem Cursor (Maus) eines der Felder ansteuern.

Sofern Sie weitere Erlauterungen/Erklarungen zum Antrag machen moéchten, kénnen Sie tiber die Position '8. Individu-
elle Anmerkungen' durch Klick auf Seite 2 machen.

Die Berechnung der Tagegelder und Ubernachtungspauschalen wird von der Reisekostenstelle vorgenommen. (Bitte
keine selbst errechneten Tage- und Ubernachtungspauschalen einsetzen)



http://www.bra.nrw.de/463120
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