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1 Anmeldung

Der Online-Mittelabruf wird, wie auch der Online-Antrag, im integration.web erstellt und
eingereicht.

Offnen Sie die Login-Maske. Hier geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort)
ein, die Sie bereits fiir den Online-Antrag verwendet haben.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie dieses Uber die , Passwort vergessen”-
Funktion neu vergeben.

Ministerium fir Kinder, Jugend, Familie, K
@ integration.web N . mn}m : 76;

Anmeldung Eat

Als registrierte Benutzer:in haben Sie hier die direkt online einen
i i und an die Behdrde zu versenden

Passwort:

Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt haben, loggen Sie sich bitte hier ein.

Passwort vergessen? >

= @@=

Noch nicht registriert?
Regisirieren Sie sich jetzlt >>

Abbildung 1: Die Login-Maske von integration.web
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1.1 Aufbau der Startseite

Zum Erstellen eines Online-Mittelabrufs zu einem bereits eingereichten Online-Antrag klicken
Sie auf der Startseite auf ,,Meine Antrdage”. Ihre bisher eingereichten Antrage kénnen Sie lber
die folgenden zwei Wege erreichen:

1. Uber den Reiter ,Meine Antriage” in der Meniileiste oder
2. Uber den Button ,Meine Antriage” in der Kachelansicht.

Willkommen,
Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller:innen.
s liegen nicht freigegebene Formulare bzw. neue Nachiichten vor. Im Bereich Meine Antrége kinnen Sie diese bearbeiten. Gffnen Sie Ihre dort hinterlegten Antréige iiber das Pfeilsymbol und navigieren Sie in den gewinschten Bereich

Neue Antriige kénnen Sie iiber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und online einreichen. Bereits gespeicherte Vorgange kannen Giber den Button Meine Antrége eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur
Antragstellung.

' k k © =
) @ ) ) .
Antrag online ausfiillen und einreichen auf Bewilligung warten Mittel abrufen Zwischen- und Verwendungsnachweis anlegen
© vom s te G

Aktuelle Informationen

Willkommen im Fordemehmer-Cockpit von integration.web angezeigt ab:

Abbildung 2: Die Startseite mit zwei Mdglichkeiten, in den Bereich ,,Meine Antréige” zu gelangen

Im Reiter ,Meine Antrdage” werden lhnen alle Antrage angezeigt, die Uber Ihr Konto auf
integration.web eingereicht wurden.

Uber den Pfeil nach unten auf der linken Kachelseite 6ffnet sich die Detailansicht.

Programm "Férderung von BegegnungsmaBnahmen®
BegegnungsmaBnahme A (ID: pq3JL1)

Status Abrufbare Mittel

2024 .
Bewilligt 2.500,00 €

Abbildung 3: Die Ubersicht ,Meine Antrédge” mit dem Pfeil zur Anzeige der Detailansicht

Die Kachel ,Antrag” ist seit der Freigabe des Online-Antrags bereits sichtbar und hat sich
seitdem auch nicht weiter verandert.

Der Status lhres Online-Antrags wird sich nach der Bearbeitung durch die fiir Sie zustandige
Bewilligungsbehorde andern. Im Falle einer Antragsbewilligung durch die
Bewilligungsbehorde erscheint der Status in der mittleren Kachel als ,Bewilligt”. AulRerdem
konnen Sie das Aktenzeichen der MalRknahme, die Hohe der bewilligten Mittel und das
Bewilligungsdatum einsehen.
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g derung von BegegnungsmaBnah 2
BegegnungsmaBnahme A (1D: pq3JL1)
Status Abrufbare Mittel Nachweis bis
2024
Bewilligt 250000 € 25042024
Antrag o Bewilligung ] Mittelabruf Zwischen- und
Verwendungsnachweis
0 pe3LY Aktenzeichen: AZBMO90909 Summe susgezahiter Mittel @ 0,00 €
Beantragte Mittel:  2.500,00 € Bewiligte Mittet 250000 € Sl 0¢
Offener Batrag O 2.500,00 €
@ POF herunteriaden

4

Abbildung 4: Die vier Kacheln ,Antrag”, ,Bewilligung”, ,Mittelabruf” und ,,Zwischen- und
Verwendungsnachweis” mit dem Button zum Anlegen eines Online-Mittelabrufs ,,Mittelabruf anlegen”
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2 Anlegen eines Mittelabrufs

2.1 Antragsteller:in

Der grundlegende Aufbau des Formulars entspricht dem Aufbau des Online-Antrages.

Oberhalb des Formulars kénnen weitere Informationen zum Online-Mittelabruf aufgefihrt
sein. Bitte prifen Sie, ob dies der Fall ist, und bericksichtigen Sie die hier angefiihrten
Hinweise.

Die Felder im Abschnitt ,Antragsteller:in“ werden vom System beim ersten Offnen des Online-
Mittelabrufs bereits mit den Informationen aus lhrem zugehdorigen Online-Antrag vorbefiillt.
Alle Felder sind weiterhin durch Sie veranderbar.

Jahr: *

Antragstellerin

Anrede

Titel

Vomame / Name 1 *
Nachname / Name 2
Strale und Nr. *
PLZO *

Ort *

Land *
Postfachnummer
PLZ Postfach

Ort Postfach

Registergericht + Handelsregister- bzw.
Vereinsregisternummer (soweit vorhanden)

Ust-ID-Nr. (soweit vorhanden)
Telefon *

Fax

E-Mail *

Website

IBAN *

Bankleitzahl/BIC

Kreditinstitut

Abbildung 5: Der Abschnitt ,,Antragsteller:in“

2024

Ohne

Muster FN VG

Musterstralie 89

40233

Deutschland

021155665

user@mail.de
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2.2 Vertretungsberechtigte Person und Ansprechpartner:in

Die Felder in den Abschnitten ,Vertretungsberechtigte Person” und
»Ansprechpartner:in“ werden vom System beim ersten Offnen des Online-Mittelabrufs
bereits mit den Informationen aus Ihrem zugehorigen Online-Antrag vorbefillt, kdnnen
jedoch weiterhin durch Sie angepasst werden. Alle Angaben in den Abschnitten
,Vertretungsberechtigte Person” und ,Ansprechpartner:in® sind freiwillig und keine
Pflichtfelder.

Vertretungsberechtigte Person

Anrede -
Titel
Vorname / Name 1
Nachname / Name 2
Organ / Funktion / Vertretungsart
StraBe und Nr.
PLZ
Ort
Telefon
Fax

E-Mail

Ansprechpartner:in

Anrede v
Titel
Vorname
Nachname
StraBe und Nr.
PLZ
Ort
Telefon
Fax

E-Mail

Abbildung 6: Die Abschnitte ,Vertretungsberechtigte Person” und ,,Ansprechpartner:in®
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2.3 Angaben zur MalRnahme/ zum Vorhaben

Der Abschnitt ,,Angaben zu MaRnahme/ zum Vorhaben” ist bereits durch das System

vorbefillt.
Angaben zur MaBnahme/ zum Vorhaben
Aktenzeichen AZ90909
Forderposition 1.1.3 Anlagen
Bezuschusste MaBnahme Musterprojekt
Zuwendungsbescheid vom 15.04.2024
Summe abrufbarer Mittel @ 1.000,00
Summe eigener aktiver Mittelabrufe @ 800,00
Offener Betrag 200,00

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Angaben zur Mafnahme/ zum Vorhaben”

2.4 Rechtsbehelfsverzicht

Wahlen Sie die Checkbox , Rechtsbehelfsverzicht” an, wenn Sie auf eine Klage bzw. das
Einlegen eines Widerspruchs verzichten. Dadurch kdnnen Sie die Bestandskraft vorzeitig
herbeifiihren.

‘ Rechtsbehelfsverzicht

(7] Rechtsbehelfsverzicht: Hiermit verzichten wir auf die Einlegung eines Rechtsbehelfs/Widerspruchs

Auszahlungen dirfen durch die Bewilligungsbehdrde erst nach Bestandskraft des Zuwendungsbescheides veranlait werden. Diese tritt in
der Regel nach Ablauf eines Monats nach der Bekanntgabe ein. Sie konnen die Bestandskraft vorzeitig herbeifiihren, wenn Sie hiermit er-

klaren, dass Sie auf das Einlegen einer Klage verzichten. Der Rechtsbehelfsverzicht ist nur dann anzukreuzen, wenn der gewiinschte Aus-

zahlungstermin innerhalb des Zeitraums bis zur Bestandskraft liegt.

Abbildung 8: Der Abschnitt ,,Rechtsbehelfsverzicht”

Mit Auswahl des Rechtsbehelfsverzichts andert sich die Art der Einreichung des Mittelabrufs
(Abschnitt 2.8.2).

Seite 8 von 13




04.03.2025

2.5 Mittelabruf

Im Bereich ,Mittelabruf’ missen Sie zwischen drei Auszahlungsmethoden wahlen. Dazu
missen Sie die entsprechende Checkbox anwahlen.

Mittelabruf

Grundsétzlich dirfen die Mittel nur nach Bedarf zur Erfiillung des jeweiligen Zwecks abgerufen werden. Einzelheiten zu den Zahlungstermi-
nen bzw. fiir Ihren konkreten Mittelabruf entnehmen Sie bitte Ihrem Bescheid und den dort genannten allgemeinen Nebenbestimmungen
bzw. den Hinweisen Ihrer zustandigen Behorde

Bitte beachten Sie bei der Angabe von Zahlungsterminen, dass die Bearbeitung der Mittelabrufe etwas Zeit in Anspruch nimmt

Ich/Wir bitte/n die Mittel wie folgt auszuzahlen

(O Zahlung in Teilbetragen

(O Zahlung eines Teilbetrages -

(O Zahlung des Gesamtbetrages

Abbildung 9: Der Abschnitt ,,Mittelabruf”

Bei der Auswahl ,Zahlungen in Teilbetragen”, miissen Sie mindestens bei einer Teilzahlung
den Betrag in Euro und das gewilinschte Datum der Zahlung angeben. Bis zu sechs
Teilzahlungen konnen Sie in der Tabelle angeben.

(® Zahlung in Teilbetragen

Bitte zu folgenden Terminen anweisen:

1. Teilzahlungsbetrag: * Euro  zum: &
2. Teilzahlungsbetrag: Euro  zum: &
3. Teilzahlungsbetrag: Euro  zum: &
4. Teilzahlungsbetrag: Euro  zum: &
5. Teilzahlungsbetrag: Euro  zum: &
6. Teilzahlungsbetrag: Euro  zum: &

Der Restbetrag wird
(O spéter noch abgerufen

(O nicht mehr benétigt

Abbildung 10: Der Abschnitt ,,Zahlung in Teilbetrdgen”

AulRerdem missen Sie angeben, ob der Restbetrag noch abgerufen oder nicht mehr bendtigt
wird.
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(®) Zahlung eines Teilbetrages

Es wird nur ein Teilbetrag von Euro abgerufen

Der Restbetrag wird
(L) spéter noch abgerufen

_) nicht mehr benétigt

Datum der Zahlung: &8

Abbildung 11: Abschnitt ,,Zahlung eines Teilbetrages”

Bei der ,Zahlung eines Teilbetrages” geben Sie den Teilbetrag in Euro und das Datum der
Zahlung an. AuRerdem missen Sie angeben, ob der Restbetrag noch abgerufen oder nicht
mehr bendtigt wird.

(+) Zahlung des Gesamtbetrages

Ich/Wir bitte/n um Auszahlung der bewilligten Mittel i.H.v 1.000,00 Euro

—

Datum der Zahlung: * 23.04.2024 &

Abbildung 12: Der Abschnitt ,,Zahlung des Gesamtbetrages”

Bei der Auswahl ,,Zahlung des Gesamtbetrages” missen Sie die den Gesamtbetrag in Euro
und das gewiinschte Datum der Zahlung angeben.

2.6 Dokumentenupload

Im Abschnitt ,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie u.a. Bilder und PDF-Dokumente
hochladen, um erganzende Angaben zu machen.

Sie kénnen bis zu 10 Dateien oder insgesamt 150 MB hochladen. Die zugelassenen Dateitypen
fir den Upload sind PDF-Dateien sowie die Bild-Dateitypen JPG, JPEG, GIF und PNG. Je nach
Forderprogramm konnen auch XLS, XLSX oder DOCX-Dateien zugelassen sein.

Geben Sie den hochgeladenen Dokumenten einen Titel, indem Sie entweder auf den Bereich
,Bezeichnung” oder auf das Schreiben-Symbol rechts klicken.
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Dokumentenupload @

Es konnen noch 10 Dokument(e) oder 150.00 MB hochgeladen werden

Dateibeschreibung Dateiname DateigroBle Bearbeiten

Keine Eintrage vorhanden

Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder [ Klicken | sie auf das Feld,
um Dateien auszuwahlen

Abbildung 13: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.7 Einreichung des Mittelabrufs

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zurlick”, ,Zwischenstand
speichern”, ,Entwurfsversion drucken” und ,,Mittelabruf online einreichen” zur Verfligung.

Durch einen Klick auf den Button , Abbrechen und zuriick” 16schen Sie alle Eingaben zum
Online-Mittelabrufs. Durch einen Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern“ kdnnen Sie
Ihre aktuellen Eingaben speichern. Den ausgefiillten Online-Mittelabruf kénnen Sie sich Gber
die Mittelabruf-Kachel wieder aufrufen und spater weiterbearbeiten oder freigeben. Durch
einen Klick auf den Button ,Entwurfsversion drucken” konnen Sie die Entwurfsversion
ausdrucken. Bei Klick auf den Button , Mittelabruf online einreichen” Gbermitteln Sie den
Mittelabruf an die zustandige Bewilligungsbehorde.

Einreichung des Mittelabrufs

Mit Klick auf den Button "Zwischenstand speichern® gehen Ihre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie konnen den Mittelabruf zu einem spéte-
ren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Mittelabruf ist auch nach der Speicherung weiterhin nur fiir Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button "Mittelabruf online einreichen® wird der Mittelabruf an die zustandige Behorde versendet. Bitte beachten Sie, dass Sie den
Mittelabruf nach dem Einreichen nicht mehr bearbeiten konnen und die von Ihnen gemachten Eingaben der zustandigen Behorde unmittelbar zur Verfi-
gung stehen. Mit der Einreichung wird aus lhren Angaben eine PDF-Datei erzeugt, die Ihnen auch spater jederzeit in der Kachel ,Mittelabruf” zum Download
zur Verfiigung steht

Abbildung 14: Der Abschnitt , Einreichung des Mittelabrufs”
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2.8 Mittelabruf online einreichen

Klicken Sie auf den Button ,,Mittelabruf online Einreichen“ um den Mittelabruf zu versenden.
Mit Bestatigung des Buttons erscheint ein Hinweistext, welcher Sie dartber informiert, dass
Sie nach der Freigabe den Mittelabruf nicht mehr bearbeiten kénnen.

2.8.1 Es besteht keine Schriftformerfordernis

Der Mittelabruf wird nach lhrer Bestatigung Gber den Button ,Ja“ automatisch generiert und
von lhrem Browser in dem vordefinierten Download-Ordner abgelegt.

Mittelabruf einreichen? X

Wollen Sie den Mittelabruf einreichen? Wenn der Mittelabruf eingereicht
wurde, kann dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Direkt nach dem Einreichen wird der Mittelabruf heruntergeladen. Der
Mittelabruf kann auch zu einem spéteren Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer
Antrage nach Aufklappen des Mittelabruf links mit Klick auf "PDF
herunterladen” erneut erzeugt werden. Der Mittelabruf muss nicht postalisch
eingereicht werden.

— NS

Abbildung 15: Die Freigabe des ,Mittelabrufs“, online Einreichung

2.8.2 Schriftformerfordernis besteht

Wenn das Schriftformerfordernis besteht, ist es zwingend erforderlich, dass der Mittelabruf,
im Anschluss an die Freigabe im Onlineportal, ausgedruckt und unterschrieben an die
zustandige Behorde Gibermitteln wird.

Mittelabruf einreichen?

Wollen Sie den Mittelabruf einreichen? Wenn der Mittelabruf eingereicht
wurde, kann dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Nach dem Einreichen ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Mittelabruf
ausdrucken und unterschreiben. Direkt nach dem Einreichen wird der
Mittelabruf heruntergeladen. Bitte drucken Sie diesen aus und
unterschreiben Sie ihn. Dieses Dokument muss schriftlich an die zustandige
Behorde gesendet werden, bevor der Mittelabruf bearbeitet werden kann.
Der Mittelabruf kann auch zu einem spéteren Zeitpunkt aus der Ubersicht
Ihrer Antrage nach Aufklappen des Antrags tiber den Button "Mittelabruf(e)
bearbeiten’ und anschlieBendem Klick auf das PDF-Symbol emeut erzeugt

werden.
[ Nen |

Abbildung 16: Die Freigabe des ,,Mittelabrufs“, postalische Einreichung
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3 Erneutes Einsehen und Bearbeiten des Mittelabrufs

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,,Meine Antrage” geleitet.

Dort konnen Sie bei Bedarf den Mittelabruf einsehen oder das Formular, je nach
Zahlungsartauswahl, erneut bearbeiten.

g *F g von 3 2

BegegnungsmaBnahme A (ID: 36BANS)

Status Abrufbare Mittel Nachweis bis
2024 .
Bewiligt 250000 € 24042024
Antrag o Bewilligung ] Mittelabruf Zwischen-und
Verwendungsnachweis

10: I6BANS Aitenzeichen 090 Summe susgezahiter Mittel @ 2 500,00 €

Beantragte Mittel: 2 500,00 € Bewilhgte Mttel 2 s # 2.500.00 €

Eingeesichtam: 22042024 Bewlligungsdatum: 22 04 2024 Minekboute @

Offener Betrag O 0,00 €
Mein Antrag
& POF herunteriaden

Abbildung 16: Die Méglichkeit, den Mittelabruf nach Freigabe einzusehen und zu bearbeiten
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