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1 Anmeldung

Der Online-Verwendungsnachweis wird, wie auch der Online-Antrag und der Online-
Mittelabruf, im integration.web erbracht.

Offnen Sie die Login-Maske und geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort)
ein, die Sie bereits fiir den Online-Antrag verwendet haben.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie dieses Uber die ,Passwort vergessen”-
Funktion neu vergeben.

Ministerium fl Kinder, Jugend, Famibe, 7
A % Gleichstellung, Flucht und Integration '«3&
integration.web @ Startsete ) andes Nordrhein Westfsien N

Anmeldung Etus s
Als registrierte Benutzer:in haben Sie hler.dle direkt online einen Passwort: *
Behorde zu versenden.
Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt haben, loggen Sie sich bitte hier ein,
Passwort vergessen? >>

Noch nicht registriert?
Regisirieren Sie sich jetzit >>

Abbildung 1: Die Login-Maske von integration.web
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1.1 Aufbau der Startseite

Zum Erstellen eines Online-Verwendungsnachweises zu einem bereits eingereichten Online-
Antrag klicken Sie auf ,Meine Antrage”. Ihre bisher eingereichten Antrdage kdnnen Sie lber
den Reiter ,Meine Antrage” in der Menlleiste erreichen.

willkommen,

zudem Aktuelle Informationen zus

o —

Aktuelle Informationen

willkommen im Fordemehmer-Cockpit von integration.web angezeigt ab

Abbildung 2: Die Startseite mit der Méglichkeit, in den Bereich ,,Meine Antrége” zu gelangen

Im Reiter ,Meine Antrdage” werden |hnen alle Antrage angezeigt, die Uber Ihr Konto auf
integration.web eingereicht wurden.

Der Status lhres Online-Antrags wird sich nach der Bearbeitung durch die fir Sie zustandige
Bewilligungsbehorde andern. Sofern lhr Online-Antrag durch die zustdndige Bewilligungs-
behorde positiv bewertet wird, erscheint der Status Ihres Antrags als ,,Bewilligt”. AuRerdem
konnen Sie das Aktenzeichen der Malinahme, die Hohe der bewilligten Mittel und das
Bewilligungsdatum einsehen. Im Reiter ,Nachweis bis” ist das letzte zulassige Datum fir das
Einreichen des Verwendungsnachweises erkennbar.

Die Kachel ,Antrag” ist seit der Freigabe des Online-Antrags bereits sichtbar und hat sich
seitdem auch nicht weiter verandert.

In der rechten Kachel ,,Zwischen- und Verwendungsnachweis” ist neben dem Fristdatum fir
den Online-Zwischennachweis oder den Online-Verwendungsnachweis der Button ,,Zwischen-
und Verwendungsnachweis anlegen” zum Anlegen des Online-Verwendungsnachweises
sichtbar. Klicken Sie diesen Button an, um den Zwischen- und Verwendungsnachweis zu
erbringen.
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Begegnungasmalnahme A (I0: pg3JL1)

Status Abrufbare Mittel Nachweis bis
2024 Bewilligt 250000 € 25042024
Antrag (] Bewilligung [ Mittelabruf Zwischen- und
Verwendungsnachweis
[ P Axterzeichen AZ/BMO90909 Summe ausgezahiter Mittel @ 0.00 €
Beantragte Mittel:  2.500,00 € Bewilligte Mittet.  2.500.00 € s o€
Offener Betrag @ 250000 €
B Mmelabeut anlegen

B POF borurteriaden

Abbildung 3: Die vier Kacheln ,Antrag”, ,Bewilligung”, ,Mittelabruf* und ,Zwischen- und
Verwendungsnachweis” mit dem Button zum Anlegen eines Online-Zwischennachweis und Online-
Verwendungsnachweises ,,Zwischen- und Verwendungsnachweis anlegen”.
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2 Anlegen eines Verwendungsnachweises

2.1 Antragsteller:in

Der grundlegende Aufbau des Formulars entspricht dem Aufbau des Online-Antrages.

Oberhalb des Formulars kénnen weitere Informationen zum Online-Verwendungsnachweis
aufgefiihrt sein. Bitte priifen Sie, ob dies der Fall ist, und beriicksichtigen Sie die hier
angefiihrten Hinweise.

Die Felder im Abschnitt ,,Antragsteller:in“ werden vom System beim ersten Offnen des Online-
Verwendungsnachweises bereits mit den Informationen aus lhrem zugehdérigen Online-Antrag
und -Mittelabruf vorbefiillt.

Jahr: *

Antragsteller:in

Anrede

Titel

Vorname / Name 1 *
Nachname / Name 2
StraBle und Nr. *
PLZO *

Ort *

Land *
Postfachnummer
PLZ Postfach

Ort Postfach

Registergericht + Handelsregister- bzw.
Vereinsregisternummer (soweit vorhanden)

Ust-ID-Nr. (soweit vorhanden)
Telefon *

Fax

E-Mail *

Website

IBAN *

Bankleitzahl/BIC

Kreditinstitut

2024

Ohne

Muster FN VG

Musterstralle 89

40233

Deutschland

021155665

user@mail.de

Abbildung 4: Der Abschnitt Antragsteller:in
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2.2 Vertretungsberechtigte Person und Ansprechpartner:in

Die Felder in den Abschnitten ,Vertretungsberechtigte Person und
,Ansprechpartner:in® werden vom System beim ersten Offnen des Online-
Verwendungsnachweises bereits mit den Informationen aus Ihrem zugehdérigen Online-Antrag
und -Mittelabruf vorbefiillt, kdnnen jedoch weiterhin durch Sie angepasst werden.

Alle  Angaben in den  Abschnitten ,Vertretungsberechtigte Person“  und
»Ansprechpartner:in“ sind je nach Forderprogramm freiwillig und keine Pflichtfelder.

Vertretungsberechtigte Person

Anrede v
Titel
Vorname / Name 1
Nachname / Name 2
Organ / Funktion / Vertretungsart
StraBe und Nr.
PLZ
Ort
Telefon
Fax

E-Mail

Ansprechpartner:in

Anrede -
Titel
Vorname
Nachname
StraBe und Nr.
PLZ
Ort
Telefon
Fax

E-Mail

Abbildung 5: Die Abschnitte ,Vertretungsberechtigte Person” und ,,Ansprechpartner:in®“
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2.3 Angaben zur MaRnahme/ zum Vorhaben

Der Abschnitt ,Angaben zur MaRRnahme/ zum Vorhaben” wird groRtenteils bereits durch das
integration.web vorbefillt. Hier missen Sie nur noch den tatsachlich ausgezahlten
Summenwert eingeben.

Angaben zur MaBnahme/ zum Vorhaben

Betreff *

Durch Zuwendungsbescheid(e) der zustandigen Beharde

Insgesamt bewilligt 560000 €
Insgesamt ausgezahit wurden: * 4.600,00 €

Abbildung 6: Der Abschnitt ,,Angaben zur MafSinahme/ zum Vorhaben”

Im Reiter ,,Sachbericht” miissen Sie Angaben zu der durchgefiihrten Mallnahme machen. Das
Textfeld bietet Platz fiir 5.000 Zeichen. Weitere Angaben kénnen Sie, falls erforderlich, als
PDF-Datei im spater zu bearbeitenden Bereich ,Dokumentenupload” dem
Verwendungsnachweis anfligen.

Sachbericht O

Darsteung der durchgeflinrien Madnshme: *

S

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Sachbericht”

2.4 ZahlenmaRiger Nachweis

Im Bereich des zahlenmaRigen Nachweises fiihren Sie samtliche Rechnungspositionen auf.

Dieser ist unterteilt in die Abschnitte ,Ausgaben”, ,Einnahmen / Leistungen Dritter” und
,Bewilligte offentliche Férderungen Dritter (ohne Landesférderung)“. Uber das Feld
,Hinzufligen” wird eine weitere Zeile unter dem jeweiligen Abschnitt angefiigt. Uberschiissige
Zeilen kénnen Sie nach Anwahl der entsprechenden Zeile liber den Button , Loschen” aus der
Auflistung entfernen.

,Bewilligte offentliche Forderungen Dritter (ohne Landesforderung)” bezieht sich
ausschlieBlich auf Férderungen auBerhalb der hier beantragten Férderung.
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Abbildung 8: Der Abschnitt ,,Zahlenmdfiger Nachweis”

2.5 Bestatigungen

Im Bereich ,Bestatigungen” miissen Sie zwei Aussagen bestatigen. Dazu wahlen Sie die

Checkboxen mittels eines Mausklicks an.

Bestitigungen

£ wed bestatgt dass

Abbildung 9: Der Abschnitt ,,Bestdtigungen”

2.6 Dokumentenupload

Im Abschnitt ,,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie Bilder und PDF-Dokumente

hochladen, um erganzende Angaben zum Sachbericht zu machen.
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Sie kénnen maximal 10 Dateien in der GesamtgrofRe bis zu 150 MB hochladen. Die
zugelassenen Dateitypen fiir den Upload sind PDF-Dateien sowie die Bild-Dateitypen JPG, JPEG,
GIF und PNG. Je nach Foérderprogramm kénnen auch XLS, XLSX oder DOCX-Dateien zulassig
sein.

Geben Sie den hochgeladenen Dokumenten einen Titel, indem Sie entweder auf den Bereich
»,Bezeichnung” oder auf das Schreiben-Symbol rechts klicken.

Dokumentenupload @

Es konnen noch 10 Dokument(e) oder 150.00 MB hochgeladen werden

Dateibeschreibung Dateiname DateigroBe Bearbeiten

Keine Eintrage vorhanaer

Ziehen Sie thre Dateien auf dieses Feld oder | klicken | Sie auf das Feld,
um Dateien auszuwahlen

Abbildung 10: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”
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2.7 Einreichung des Verwendungsnachweis

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zurick”, ,Zwischenstand
speichern”, , Entwurfsversion drucken” und ,Verwendungsnachweis online einreichen” zur
Verfligung.

Durch einen Klick auf den Button , Abbrechen und zurtick” lI6schen Sie alle Eingaben zum
Online-Verwendungsnachweis. Durch einen Klick auf den Button ,Zwischenstand
speichern” konnen Sie lhre aktuellen Eingaben speichern. Den ausgefiillten Online-
Verwendungsnachweis kdnnen Sie lber die Verwendungsnachweis-Kachel wieder aufrufen
und spater weiterbearbeiten oder freigeben. Durch einen Klick auf ,Entwurfsversion
drucken” koénnen Sie den Entwurf ausdrucken. Bei Klick auf den Button
,Verwendungsnachweis online einreichen” (ibermitteln Sie den Verwendungsnachweis an die
zustandige Bewilligungsbehorde.

Einveichung des Verwendungsnachwess

Sie kinnen den Verwendungsnachwels nach Einveichung unterschrieben hochiaden und somit elekonisch an dle Zustindige Behirde Gbermittein. Nach dem Einveichen besteht dann in der (bersicht Brer Antrige in der Verwendungsnachmelskachel ein gesonderter Button zum Upload zur Verfugung

o B o N o e R

Abbildung 11: Der Abschnitt , Einreichung des Verwendungsnachweis”

2.8 Verwendungsnachweis online einreichen

Wenn Sie auf den Button ,Verwendungsnachweis online einreichen” klicken, erscheint ein
Hinweistext, welcher Sie darliber informiert, dass Sie nach der Freigabe den
Verwendungsnachweis nicht mehr bearbeiten kdnnen. Das dafiir notwendige Dokument wird
nach lhrer Bestatigung (iber den Button ,,Ja“ automatisch generiert und von Ihrem Browser in
dem vordefinierten Download-Ordner abgelegt.
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Verwendungsnachweis einreichen?

Wollen Sie den Verwendungsnachweis einreichen? Wenn der

Werwendungsnachweis eingereicht wurde, kann dieser nicht mehr bearbeitet
werden.

Direkt nach dem Einreichen wird der Verwendungsnachweis
heruntergeladen. Der Verwendungsnachweis kann auch zu einem spéteren
Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer Antrdge nach Aufklappen des
Werwendungsnachweis links mit Klick auf "PDF herunterladen’ erneut
erzeugt werden. Der Verwendungsnachweis muss nicht postalisch
eingereicht werden.

N N

Abbildung 12: Freigabe des ,Verwendungsnachweises”
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3 Erneutes Einsehen des Verwendungsnachweises

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,,Meine Antrige” geleitet.

Dort kdnnen Sie, wie auch beim Online-Antrag und Online-Mittelabruf, bei Bedarf den
Verwendungsnachweis schreibgeschiitzt einsehen und das exportierte Formular erneut
herunterladen.

Status Abrufbare Mittel N is bi
lachweis bis
2024
Bewilligt 5.600,00 €
Antrag o Bewilligung (] Mittelabruf Zwischen- und
Verwendungsnachweis

D: YI6WD1 Aktenzeichen: AZ78787 Summe ausgezahiter Mittel @ 4.600,00 €

Beantragte Mittel:  4.600,00 € Bewilligte Mittel: ~ 5.600,00 € Summe freigegebene 460000€

Eingereicht am: 08.04.2024 Bewilligungsdatum:  08.04.2024 Mittelabrufe @ 5] Zwischen-und Verwendungsnachweis ariegen

Offener Betrag @ 1.000,00 €

B Mittelabruf(e) bearbeiten
— PDF herunteriaden

Uberblick Nachweise

Ifd. Nr. Nachweis Art Nachweis-Zeitraum ‘Abgabetermin Nachweis ID PDF Freigabedatum Schriftformerfordernis Status

1 Verwendungsnachweis - 30.00.2024 YIBWD1-VN-16 24.05.2024

Abbildung 13: Méglichkeiten, den Verwendungsnachweis nach Freigabe einzusehen.
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