Ministerium fir Kinder, Jugend, Familie,
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen 4

Q integration.web

Klickanleitung zur Erstellung eines
Online-Antrags

far IfKuF NRW



https://www.integration.web.nrw.de/onlineantrag/programm/20

Ministerium fir Kinder, Jugend, Familie,
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen

Inhaltsverzeichnis
Y N 1o 0 1= Lo [0 o V- P 3
1.1 Anmeldung / Registrierung im Fachverfahren ,integration.web”.........ccccceevvieiiiciieeccneennee. 3
1.2 Aufbau des FOrdernehmerCoCKPit......coucuiiiieiiiie e e e e raae e 4
2 Anlegen eiNES ONIINE-ANTIAES . ..ueiiiiiieie ittt e e s e e e s e e e s sare e e e sbree e e ssabeeeessbeeesenarenas 5
2.1 Auswahl des FOrderprogramims .......ueeiicieeeieciieeeeciiee e ssireeessee e e e sraeeessreeeesssbaeeessssaeeessnseeeenns 5
2.2 Méglichkeit zur Ubertragung von Daten in den Onlin@-ANtrag ........cccoveveveeveveeeereceeeseeenennas 5
2.3 F N A T=a A= | 1Y o T 6
24 F AN R o] Tol oo 1= o 1T 4 1 o PSRN 7
2.5 Angaben zur MaBnahme / zum VOrhaben .........ccuiiiieiiiciicceccee ettt 7
2.6 e P A =T AU T oY -4 o] - o VPRSP 7
2.7 VTN el N == o 1= o O SPUSTOt 8
2.8 [ TV TaY=d=Y o U P 9
2.9 DoKUMENTENUPIOAM. ....cci it e s e e s s e e e e s abe e e e enbeeesennreeas 9
2.10  Freigabe des ANTrags ......ciiiiciiei ettt et e st e e e s tre e e e sbte e e s s bae e e e e breeeesbaeeeeertaeeennes 9
2.11 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe .........ccvvvvvciiiiiiciiee e 10

Januar 2025 Seite 2 von 10




Ministerium fiir Kinder, Jugend, Familie,
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen

1 Anmeldung

1.1 Anmeldung / Registrierung im Fachverfahren ,integration.web”

Der Online-Antrag wird im Fachverfahren integration.web gestellt. Nutzen Sie diesen Link, um
zur Startseite zu gelangen. AnschlieRend ist es erforderlich, dass Sie sich im Portal anmelden
bzw. registrieren. Dazu wahlen Sie auf der Startseite den mittleren Bereich ,Fir

Kommunen” aus.

Mittel fiir Ihre Projekte

Willkommen auf der neuen Startseite unserer Anwendung. Wir haben das Design modernisiert und iiberarbeitet.

Beantragen Sie hier Schritt fir Schritt die Mittel fir Ihre Projekte. Sie konnen Ihre Antréige hier digital einreichen und ggf.

auch Mittel online abrufen und Ihre Nachweise online einreichen.

Nutzen Sie die (und zus3 iten, die fir Ihre Zielgruppe zur Verfiigung stehen.

Eine Liste der hier verfiigbaren Programme finden Sie im info-Bereich >>.

Fr Privatpersonen & Fiir Kommunen

=]

Loggen Sie sich als mit threm Loggen Sie sich als Kommune mit "Mein Unternehmenskonto ein.

mit Integration.web-Konto anmelden

Abbildung 1: Startseite integration.web

Fir Organisationen, Unternehmen & Vereine

Loggen Sie sich als Organisation, Unterehmen oder Verein mit "Mein
Untemehmenskonto® ein,

mit Mein Unternehmenskonto anmelden

oder mét Integration web-Konto anmeiden >>

Im Anschluss gelangen Sie zur Anmeldemaske. Falls Sie bisher nicht registriert sind, konnen Sie sich auf
dieser Seite auch registrieren. Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie dieses Uber die

,Passwort vergessen“-Funktion neu vergeben.

Anmeldung

Als registrierte Benutzer:in haben Sie hier die Moglichkeit, direkt online einen Forderantrag auszufulien,
Behdrde zu versenden.

und an die 2
Soliten Sie bereits ein Benutzerkonto erstelit haben, loggen Sie sich bitte hier oin.

EMait +

Noch nich registrient?
Beoaineren Sie sch ! >

Abbildung 2: Anmeldemaske integration.web
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1.2 Aufbau des Fordernehmercockpit

Im Férdernehmercockpit haben Sie die Moglichkeit, einen neuen Antrag zu stellen oder lhre
bisher eingereichten Antrage einzusehen.

Im Abschnitt , Aktuelle Informationen” finden Sie relevante Hinweise fiir die Antragstellung.
Bitte beachten Sie diese beim Erstellen Ihres Online-Antrags.

.

Fordernehmercockpit

A stanseite B Meine Antrdge & Meine Projektskizzen

Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller und Férdernehmer von kultur.web,

Neue Antrage konnen Sie (ber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgange konnen (ber den Button Meine Antrdge eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.

A k ‘ @ e
) @ ) ) .
Antrag online ausfillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

(® Neuen Antrag stellen

B Meine Antrage

Aktuelle Informationen

v Wichtige Informationen zu Ihrem Online-Antrag angezeigt ab: 06.11.2020

Abbildung 3: Férdernehmercockpit fiir Antragstellende und Bereich ,,Aktuelle Informationen”
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2 Anlegen eines Online-Antrags

2.1 Auswahl des Forderprogramms

Zum Erstellen eines Online-Antrags klicken Sie auf der Startseite auf den Button ,Neuen
Antrag stellen”.

Wenn Sie lhre bereits in der Vergangenheit eingereichten Online-Antrage einsehen mdchten,
kdnnen Sie diese Gber den Reiter ,,Meine Antrage” aufrufen. Dort befindet sich ebenfalls eine
Weiterleitung in den Bereich ,,Neuen Antrag stellen”.

Fordernehmercockpit

A sanseite B Meine Antrége 7 Meine Projektskizzen

Wwillkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller und Férdernehmer von kultur.web.

Neue Antrige kbnnen Sie iber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgange kannen iiber den Button Meine Antrage eingesehen werden. Im uniteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung

> >B> 08

Antrag online ausfiillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

Abbildung 4: ,,Neuen Antrag stellen”

Im Bereich ,,Auswahl eines Forderprogramms” kdnnen Sie sich auf den nach unten gerichteten
Pfeil auf der linken Seite weitere Informationen zum Férderantrag anzeigen lassen.

Wahlen Sie hier das Forderprogramm ,,Integrationschancen fiir Kinder und Familien” aus und
bestatigen Sie die Erstellung des neuen Antrags mit Klick auf den Button ,Neuen Antrag
stellen” auf der rechten Seite.

2.2 Maglichkeit zur Ubertragung von Daten in den Online-Antrag

Im oberen Teil des Antragsformulars befindet sich ein Hinweisfeld, welches Informationen zur
Antragstellung beinhaltet. Hier sind gegebenenfalls Anlagen hinterlegt, welche ausgefillt und
unterschrieben dem Antrag beizufligen sind.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, im Bereich ,Vorbelegung” Daten aus vorherigen Antrdgen
zu Gbernehmen. Dabei handelt es sich um personenbezogene Daten wie Name, Kontakt- und
Bankdaten.

Wenn Sie bereits einen Antrag Giber integration.web eingereicht haben, kdnnen Sie die Daten
aus diesem Antrag Uber das Auswahlmenu fiir lhren neuen Antrag Gbernehmen. Wahlen Sie
hierfir im Dropdownmeni den Antrag aus. Mit einem Klick auf den Button ,Daten
Ubernehmen®, Gbertragen Sie die Daten aus dem ausgewahlten Antrag in das Antragsformular.

Sie kdnnen die ilbernommenen Daten in den Feldern auch nachtraglich verandern.
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Férdernehmercockpit

A Startseite B Meine Antrige

Hinweis:

Hier kénnen Hinweise zum Antrag eingestellt und Dokumente hochgeladen werden.

Vorbelegung

Wenn Sie andere Kontaktdaten aus weiteren Antrédgen nutzen wollen, wéhlen Sie im folgenden Auswahlfeld den gewiinschten Antrag aus, dessen Kontaktdaten hier ibertragen werden sollen,
und bestatigen Sie die Auswahl mittels Klick auf "Daten Gbernehmen".

Die Vorbelegung bezieht sich ausschlieBlich auf die Kontaktdaten der ersten Bereiche und betrifft keine weiteren antragsspezifischen Informationen.

-

Daten iibernehmen

Abbildung 5: Hinweise und die Méglichkeit Daten aus vorherigen Antrégen zu libernehmen

2.3 Antragsteller:in

Tragen Sie hier die bendtigten Informationen ein. Bei allen mit Sternchen gekennzeichneten
Feldern handelt es sich um Pflichtfelder, alle weiteren Felder missen Sie nicht verpflichtend
ausfllen.

Manche Felder enthalten zusatzliche Informationen und Hinweise in Form eines
Informationsbuttons. Diese Buttons sind als schwarzer Kreis mit weiBem ,,i dargestellt.
Fahren Sie im Verlauf der Antragstellung mit lhrer Maus Uber diese Buttons, erhalten Sie
weitere beschreibende Informationen Uber die durch Sie zu treffende Auswahl.

Antragstellerin @

O ische Person des & Rechts @ *
(O Juristische Person des privaten Rechts @ *
() Personengeselischaft @ *

(O Natiirliche Person @ *

Kreis / kreisfreie Stadt *
Anrede * -

Titel

Vomame / Name 1 *

Nachname / Name 2 *

SiraBe und Nr. *

PLZ *

ort *

Gemeindekennziffer

Website *

IBAN *

BIC *

Kreditinstitut *

Abbildung 6: Der Abschnitt ,,Antragsteller:in®

Hinweise zu einzelnen Feldern:

e Bitte wahlen Sie bei der Rechtsform des Antragsstellers die Option ,Juristische
Person des 6ffentlichen Rechts” aus.
e Machen Sie im Bereich ,Antragsteller:in“ Angaben zur gesetzlichen Vertretung lhrer

Kommune (d. h. zum/zur Landrat/Landrdten bzw. zum/zur Oberbirgermeister:in).
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2.4 Ansprechpartner:in

Bitte tragen Sie hier die Daten einer Ansprechperson ein, die Rickfragen zum Antrag
beantworten und Auskiinfte erteilen kann.

Ansprechpartner:in @

Vorname
Nachname
Telefon
Fax

E-Mail
Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Ansprechpartner:in“

2.5 Angaben zur MaRnahme / zum Vorhaben

Geben Sie hier Informationen zu lhrer geplanten MaRnahme ein, fiir die Sie die Forderung
beantragen.

Geben Sie im Feld ,Bezeichnung der Mallnahme” den Titel ,Integrationschancen fiir Kinder
und Familien” ein.

Geben Sie in den Feldern ,,Durchfiihrungszeitraum von“ und ,,Durchfiihrungszeitraum bis“ den
Beginn und das Ende der MaRnahme an. Bitte beziehen Sie sich hierbei nur auf das Jahr, fiir
das Sie den Forderantrag stellen. Sie konnen das Datum entweder im Eingabefenster rechts
eingeben, oder mit Klick auf das Kalendersymbol aus einem Kalender auswahlen.

Angaben zur Mainahme/ zum Vorhaben

der des

Durchfiihrungszeitraum von @ *
Durchfiihrungszeitraum bis @ *

Beantragte Zuwendung/ Mittel * 0,00 €
Die beantragten Mittel werden automatisch aus dem Finanzierungsplan ermittelt (s.u.) und hierher bertragen.

Abbildung 8: Der Abschnitt ,Angaben zur MafSnahme / zum Vorhaben”

2.6 Finanzierungsplan

Im Bereich ,Finanzierungsplan” tragen Sie bei der Ausgabengliederung die geplanten
Ausgaben entsprechend der Abbildung 9, siehe unten, ein. Uber den Button
,Hinzufligen® kénnen Sie einen neuen Eintrag in der jeweiligen Kategorie erzeugen, liber den
Button ,L6schen” Gberflissige Zeilen entfernen. Wahlen Sie dazu zunachst die zu I16schende
Zeile an und klicken Sie dann ,,L6schen”. Die Summe der Ausgaben wird in der Kalkulation der
Tabelle ,,Automatische Verteilung” bericksichtigt.

Wenn Sie bereits im Vorfeld mit Einnahmen oder Leistungen Dritter rechnen, geben Sie diese
in der dafir vorgesehenen Zeile an. Das System errechnet damit die zuwendungsfdhigen
Gesamtausgaben.
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Finanzierungsplan

Py
Insgesamt € * @ davon forderfahig/ maBgeblich € *
Ifd. Nr. Art der Ausgaben * Erlauterung *
0,00 0,00
Keine Eintrage vorhanden
Einnahmen/Leistungen Dritter @
Insgesamt € * davon forderfahig/ maRgeblich € *
Ifd. Nr. Art der Einnahmen/ Leistungen Dritter * Erlauterung *
0,00 0,00

Keine Eintrége vorhanden

Weitere bewilligte &ffentliche Férderungen Dritter @

Abbildung 9: Der Abschnitt ,,Finanzierungsplan“

Hinweis:  Ohne eine Verteilung der einzelnen Summen im Finanzierungsplan kann Ihre MaBnahme/ Ihr Vorhaben nicht bearbeitet werden.
Uber den Button ,automatische Verteilung” werden die oben angegebenen Summen in der unten stehenden Ansicht automatisch verteilt

Automatische Verteilung °

Zu verteilender

Finanzierungsplan (Jahresaufteilung) Betrag Gesamt @ 2024

Gesamtausgaben 0,00 0,00 0,00
davon férderfahige/maBgebliche Ausgaben 0,00 0,00 0,00
Einnahmen/Leistungen Dritter 0,00 0,00 0,00
forder-/zuwendungsfahige Gesamtausgaben 0,00 0,00 0,00
weitere bewilligte/ beantragte &ffentliche Férderungen Dritter @ 0,00 0,00 0,00
Eigenanteil 0,00 0,00 0,00
Beantragte Zuwendung/Mittel 0,00 0,00 0,00

Abbildung 10: Der Abschnitt ,Automatische Verteilung”

2.7 Weitere Angaben

Im Reiter ,,Weitere Angaben” machen Sie Angaben zu der Form der Zuwendung. Die in den
drei Textfeldern, ,Begriindung zur Notwendigkeit der MaBnahme / Beschreibung der
MaBnahme®, ,Begriindung zur Notwendigkeit der Férderung und zur Finanzierung” und
,Finanz- und haushaltswirtschaftliche Auswirkungen®, zu schildernden Inhalte sind auf jeweils
2.000 Zeichen beschrankt.

Weitere Angaben und Ausfihrungen konnen Sie, falls erforderlich, als PDF-Dokument im
Bereich ,Dokumentenupload” dem Online-Antrag anfiigen.
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Weitere Angaben
i zur ligkeit der / i der [}

u.a. Raumbedarf, Standort, Ziel, evtl. mit anderen ] in oder folgenden Jahren, alternativ Moglichkeiten, Nutzen. Sofern der hier gebotene Platz nicht
ausreicht, laden Sie bitte einen Anhang hoch.

(maximal 2.000 Zeichen)

Begriindung zur Notwendigkeit der Frderung und zur Finanzierung

u.a. Eige ittel, For L i an der o] und Fir gl iten

(maximal 2.000 Zeichen)

Finanz- und

D der bzw. des 5, evtl. fiir den lage des usw.

(maximal 2.000 Zeichen)

Abbildung 11: Der Abschnitt , Weitere Angaben”

2.8 Erklarungen

Im Abschnitt ,Erklarungen” bestatigen Sie die zutreffenden Angaben durch Checkboxen.

2.9 Dokumentenupload

Im Abschnitt ,,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie Bilder und PDF-Dokumente
hochladen, um erganzende Angaben zum Sachbericht zu machen.

Sie kdnnen bis zu 15 Dateien mit jeweils bis zu 10 MB hochladen. Die zugelassenen Dateitypen
fiir den Upload sind PDF-Dateien sowie die Bild-Dateitypen JPG, JPEG, GIF und PNG, XLS, XLSX,
sowie DOCS-Dateien.

Geben Sie dem hochgeladenen Dokument einen Titel, indem Sie auf den Bereich
,Bezeichnung” klicken.

Dokumentenupload @

Dateibeschreibung Dateiname Dateigrole Bearbeiten

Keine Eintrége vorhanden

() Darstellung der Gesamtkosten (Anlage 1 zum Antrag) *

([ Erlauterung der Gesamtkosten (Anlage 2 zum Antrag) *

Abbildung 12: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.10 Freigabe des Antrags

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zuriick”, ,Zwischenstand
speichern”, ,Entwurfsversion drucken” und ,Antrag online einreichen” zur Verfligung.

Mit Klick auf den Button ,Abbrechen und zuriick” |6schen Sie alle getatigten Eingaben zum
Online-Antrag. Mit Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern” kdnnen Sie lhre aktuellen
Eingaben speichern. Den ausgefiillten Online-Antrag kénnen Sie spater Uber die Antrags-
Januar 2025 Seite 9 von 10




Ministerium fir Kinder, Jugend, Familie,
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen

Kachel wieder aufrufen und weiterbearbeiten oder freigeben. Mit Klick auf den Button
,Entwurfsversion drucken” kénnen Sie den aktuellen Stand des Antrags als PDF-Entwurf
drucken. Klicken Sie auf den Button , Antrag online einreichen”, (ibermitteln Sie den Online-
Antrag an die fir Sie zustandige Bewilligungsbehorde.

Mit Klick auf den Button , Antrag online einreichen®, erscheint ein Hinweistext, welcher Sie
dariber aufklart, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten kénnen.

2.11 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe

Nach der Freigabe des Online-Antrags erhalten Sie an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse eine
Nachricht vom Absender noreply@foerderung.nrw. In dieser werden Sie tber die erfolgreiche
Ubermittlung lhres Online-Antrags an die Bewilligungsbehérde informiert. Zusatzlich ist in der
E-Mail ein Link enthalten, mittels dem Sie in den Bereich ,,Meine Antrage” geleitet werden,
sollte Ihr Browser Sie automatisch bei integration.web anmelden. Sollten Sie nicht angemeldet
sein, werden Sie auf die Anmeldeseite bei integration.web geleitet. Dort kdnnen Sie sich mit
Ihren Benutzerdaten anmelden und danach den Bereich ,Meine Antrage” 6ffnen.

Bei der E-Mail handelt es sich um eine automatisch erstellte Nachricht, auf die Sie bitte nicht
antworten.
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