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Verwaltungs­
fachangestellter 

(m ,w, d )
„Organisiert, loyal und immer ein offenes 

Ohr – ich bringe Ordnung ins Chaos, auch 
in Deinen Kalender, und sorge dafür, dass 
bei uns alles seinen geregelten Weg geht – 

mit Herz und Verstand.“

VERWALTUNG KANN MEHR ALS DU DENKST.
MATCHE JETZT MIT DEINEM TRAUMJOB!

Love at first office



Ein Happy End gibt’s nicht nur im Film! Die Aus-
bildung als Verwaltungsfachangestellter (m, w, d) 
endet mit dem Bestehen der Abschlussprüfung. 
Das Land bildet bedarfsdeckend aus, sodass 
eine anschließende Übernahme in den Landes-
dienst sehr wahrscheinlich ist - am besten bei 
uns . Ansonsten kann die weitere Verwendung 
auch bei einer anderen Bezirksregierung oder 
einer anderen Landesbehörde erfolgen.

Das „Rotationsprinzip“ sorgt ca. alle fünf bis 
acht Jahre für einen Wechsel des Aufgabenbe-
reiches. Eine gesonderte Bewerbung ist dabei 
nicht erforderlich.

Es handelt sich um einen Ausbildungsberuf nach 
dem Berufsbildungsgesetz (BBiG), sodass der 
Beruf auch in privaten Betrieben oder bei Kran-
kenkassen ausgeübt werden kann.

gemeinsame Zukunft
Unsere 

Als Verwaltungsfachangestellter (m, w, d) 
gehören abwechslungsreiche Büroarbeiten 
zu meinen Aufgaben, die von Dezernat zu 
Dezernat unterschiedlich sind. Mein Herz 
schlägt für verschiedene Aufgabenbereiche 
wie zum Beispiel Arbeitsschutz, Personal-
angelegenheiten oder Schulwesen. In 
meinem Alltag bearbeite ich Anträge, prüfe 
und bezahle Rechnungen und bereite all-
gemeine Verwaltungsentscheidungen vor.

Was mich ausmacht



Unsere Love Journey
Start der Ausbildung: 1. August

Dauer: 3 Jahre

Beziehungsform: klassische Ausbildung

Die praktischen Abschnitte werden hauptsächlich 
am Standort Arnsberg durchgeführt. In Einzelfällen 
sind auch Abschnitte in Dortmund, Soest oder an-
deren Standorten der Bezirksregierung Arnsberg 
möglich. Die Praxisplätze werden im 6-Monats-
Rhythmus gewechselt. Während der Praxisabschnit-
te finden Berufsschulunterricht an dem Berufskolleg 
Meschede und hausinterner Unterricht statt. 

Die theoretischen Abschnitte am Institut für  
öffentliche Verwaltung in Hilden gliedern sich in:
•	 einen Einführungslehrgang (zu Beginn),
•	 einen Zwischenlehrgang (nach circa 1,5 Jahren mit 

gleichzeitigem Ablegen der Zwischenprüfung),
•	 einen Abschlusslehrgang (am Ende der Ausbil-

dung mit dem Ablegen der Abschlussprüfung).

Match vorausgesetzt!
Du passt zu mir, wenn Du Folgendes mitbringst:
•	Fachoberschulreife (mindestens Hauptschule 

Klasse 10 Typ B) 
•	Ob es zwischen uns funkt, finden wir im Rahmen 

eines Auswahlverfahrens heraus. Dazu wirst Du 
nach Deiner Bewerbung zu einem Online-Test 
eingeladen. Je nach Ergebnis des schriftlichen 
Tests folgt ein mündlicher Auswahltermin.

Geld ist nicht alles…
…aber Du verdienst mehr als warme Worte!  
Bei uns erhältst Du Dein Ausbildungsgehalt 
nach dem Tarifvertrag „TVA-L BBiG“.

1.086,82 Euro 1.140,96 Euro 1.190,61 Euro
1. Jahr 2. Jahr 3. Jahr



Ausbildungsteam im Dezernat 11
Seibertzstraße 1, 59821 Arnsberg
Telefon 02931 82-2147
E-Mail ausbildung@bra.nrw.de
www.bra.nrw.de/karriere

Noch Fragen?

Dann bewirb Dich unter:  
www.ausbildung-bezirksregierungen-nrw.de

Bewerbungen von Personen mit Migrations-
hintergrund sind ausdrücklich erwünscht.

@bezregarnsberg
Folgt uns auf Instagram

Klingt nach  
einem Match?

mailto:ausbildung%40bra.nrw.de%20?subject=
https://www.bra.nrw.de/karriere
https://www.ausbildung-bezirksregierungen-nrw.de/BVPlus
https://www.instagram.com/bezregarnsberg/?hl=de
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