Fachverfahren Praxisanleitende Bezirksregierung Arnsberg
Anleitung

Anleitung fiir das Fachverfahren eNUG

1. Registrierung derEinrichtung

Anmeldung

e BitterufenSie die Internetseite www.dpa.nrw.de Benuter
auf und wahlenSie ,Registrieren”

o GebenSie zunachstdie Angaben zur lhrer Person und lhrem Anstellungsverhaltnis ein.

Angaben zur Person

Hier werden nur Daten zu der Person abgefragt, die den eNUG-Account betreut. Weitere Angaben zu etwaigen
Mitarbeitenden und der Einrichtung kénnen nach dem Login ausgeftllt werden.

Nachname* Vorname*

E-Mail* Benutzername*

Angaben zum Anstellungsverhaltnis

Je nachdem, ob Sie sich als Einrichtung oder als freiberuflich tatige Person registrieren, wird die Website anders
konfiguriert. Die Auswahl kann spater nicht mehr gedndert werden.

Wie mochten Sie sich registrieren?*

als Einrichtung mit mehreren (angestellten) Mitarbeitenden @
als selbstandige oder freiberuflich arbeitende Person @

Hinweise zum weiteren Ablauf lhrer Registrierung

Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, erhalten Sie von uns eine E-Mail mit Benutzernamen und Passwort;
bitte prifen Sie dazu auch lhren SPAM-Ordner. Sollten Sie innerhalb der nédchsten 15-30 Minuten keine E-Mail
erhalten, kbnnen Sie die Passwort vergessen Funktion nutzen. In Fallen, in denen die E-Mail weiterhin nicht
zugestellt werden kann, wenden Sie sich bitte an die zustandige Bezirksregierung.

Abbrechen Registrierung abschlieBen
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Bezirksregierung Arnsberg

e SchlieRenSiedanndie Registrierung ab.

e Im néchsten Schrittbekommen Sie eine E-Mail mitihrem Benutzernamen und einem

Passwort.

e WennSiedemlLinkinder Email folgen, kbnnenSie

einneues Passwortvergeben:

e Esfolgteine BestatigungsemailanSie.

vt

Sie haben soeben Ihr Passwort fiir die Anwendung "eNUG (elektronische Nachureis-
Ubermittlung Gesundheitsfachberufe)” geandert

Sie kénnen sich tber folgenden Link mit Ihren neuen Zugangsdaten anmelden:

https://dpa.nrw.de/lip

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

e Zurweiteren Registrierungloggen Sie sich nunim Fachverfahren eNUG mit lhrem
Benutzernamen und lhrem neuen Passwortein.

e Nach demeinloggen weist eNUG darauf
hin, dass bisher keine Einrichtung
vorhandenist und bittetum das Anlegen
mindestens einer Einrichtung.

Guten Tac NN

Keine Einrichtung vorhanden

Abkiirzungen

e GehenSie auf,neue Einrichtunganlegen”undfillen Sie alle Angaben aus und speichern

diese ab.

Daten zur Einrichtung

MName der Einrichtung™ (i ] Einrichtungsschliisselnummer nach PFAU i ]
Anschrift

Strafie” Hausnummer*

Postleitzahl*

Verantwortliche Bezirksregierung (automatisch ')
ermittelt)

Kontaktdaten @

E-Mail*

Ort (automatisch ermittelt) i ]
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lhre Kooperationspartner ()

Bitte geben Sie hier alle Pflegeschulen oder Ausbildungsstitten fiir Gesundheitsfachberufe an, mit denen lhre Einrichtung
kooperiert.

Auswahl einer oder mehrerer Schulen™

Bitte mindestens eine Schule auswahlen

[ Kooperierende Schule ist auferhalb von NRW

) Derzeit kein Kooperationspartner

Bitte gebenSie hieralle Schulen an, mitdenen lhre Einrichtung kooperiert.
Die Suche 6ffnet sich durch Klicken auf die drei Punkte auf derrechten Seite.

Ansprechpartner aus lhrer Einrichtung

Hier kdnnen Sie weitere Ansprechpersonen lhrer Einrichtung benennen.
Bitte geben Sie mindestens eine weitere Person an.
Bitte beachten Sie, dass diese Person keine Benachrichtigungen aus der Anwendung erhalt.

+ Ansprechpartner hinzufiigen

Daten der Account verwaltenden Personen

Nachdem Sie das Formular gespeichert haben, kdnnen Sie hier weitere Personen hinzufiigen, die die angegebene Einrichtung
vollstindig verwalten kénnen.

Nachname Vorname E-Mail Nutzername Aktionen
Adminrechte an Nutzerkonto vergeben

e Nach demabspeichern bekommen Sie einen Hinweis, dass die Einrichtung erstellt wurde.
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2. Registrierung der Praxisanleitenden Personen (Anlegen von Mitarbeitenden)

e NunkoénnenSie lhre Mitarbeitenden Praxisanleitenden Personen eingeben. Gehen Sie dazu
zunachst auf die Startseite und wahlen Sie ,neue Mitarbeitende Person erstellen”.

Angabe der Stammdaten

e GebenSiedie Datender
Praxisanleitenden Person einund
wahlen Sie die Einrichtung aus,
die der Mitarbeitenden Person
zugeordnetwerdensoll.

Bitte flllen Sie die Personendaten aus. Diese werden danach vom System auf Dubletten Gberpraft.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pichtfelder.

Name * Vorname *

Krankenhaus Regierung Test

e Klickensie auf, weiter”.

ABBRECHEN WEITER

e EsfolgennunAngabenzum:

e Arbeitsverhaltnis

e AngabenzurPerson

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Angaben zum Arbeitsverhéltnis

Person arbeitet fur folgende Einrichtung

Krankenhaus Regierung Test Einrichtung anzeigen »

Person arbeitet in folgenden weiteren Einrichtungen

Angaben zur Person

Name™ Vorname™

Geburtsname Geburtsdatum (TLMMLJLJY)
| Muster | 101012001

Geschlecht

divers v
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e AngabenzurBerufsgruppe
=>» BeidenAngaben zur Berufsgruppe
kannfolgende Berufsgruppe ausgewahlt werden:

Angaben zur Berufsgruppe
Welche Berufe iibt diese Person aus? *

Bitte wahlen Sie mindestens einen aus A~
Anasthesietechnische Assisienz (ATA)

Hebamme

Medizinisch technische Berufe (MT)

Operationstechnische Assistenz (OTA)

Anasthesietechnische Assistenz (ATA)
Hebamme

Medizinisch technische Berufe (MT)
Operationstechnische Assistenz (OTA)

AN

e Angabenzum Beruf
Hierist unteranderem das Ausstellungsdatum der Berufserlaubnis anzugeben sowieein
Nachweis derBerechtigung zum Fiihren der Berufsbezeichnung hochzuladen.

Angaben zum Beruf Pflege

Angaben zur Berufserlaubnis

Ausstellungsdatum Berufserlaubnis (TTMM.JJJJ)*

El

Weicht der Beginn der Berufsausiibung in NRW vom Beginn der Berufserlaubnis ab?*
O Ja
) Nein
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e Angaben zurPraxisanleitung

Angaben zur Praxisanleitung

Ist diese Person Praxisanleitung in diesem Beruf?*
® Ja

) Nein

Greift bei dieser Person die Bestandsschutzregelung? @
O Ja
@ Nein

Versicherung

& Ich bestatige, dass oben genannte Person uber mindestens ein Jahr Berufserfahrung in den letzten funf Jahren moglichst
im jeweiligen Einsatzbereich gem. § 4 Abs. 2 PIAPTV verfigt.™

Ausstellungsdatum Praxisanleitungszertifikat (TTMM.JJJJ)* Stundenumfang*

Nachweis der Berechtigung zur praktischen Anleitung von Auszubildenden™

Bitte weisen Sie nach, dass Sie (ber eine berufspadagogische Zusatzqualifikation im Umfang von mindestens 300 Stunden verfiigen

Ziehen Sie eine Datei hierher oder klicken Sie auf das Feld, um eine Datei hochzuladen

Mazximale Dateianzahl: 10 | Maximale DateigroGe: 10MB | Zulassige Dateiformate: paf, png, jpg, ipeg

e Bitte bestatigen Sie den Bestandschutz nurdann, wenn erauch tatsachlich vorliegt.
Bestandschutz:

= Bestandschutz inder Pflege: Fiir Personen, dieam 31. Dezember 2019 nachweislich (iber
die Qualifikation zur Praxisanleitung nach § 2 Abs. 2 der Ausbildungs- und
Priifungsverordnung fiir den Beruf der Altenpflegerin und des Altenpflegers in der am
31.12.2019 geltenden Fassung odernach § 2 Abs. 2 der Ausbildungs- und
Priifungsverordnung fiir die Berufe in der Krankenpflege in der am 31.12.2019 geltenden
Fassung verfiigen, wird diese der ab dem 01.01.2020 geltenden berufspéddagogischen
Zusatzqualifikation gleichgestellt.

Stichtag:31.12.2019 (§ 4 Il PfIAPrV)

= Bestandschutz in den anderen Gesundheitsfachberufen: Personen, die schon voreinem

bestimmten Stichtag als Praxisanleitung tdtig waren, geniefSsen erleichterte Bedingungen
zum Nachweis ihrer Befdhigung.

Stichtage: ATA/OTA:31.12.2021 (§911S.1 ATA/OTA- APrV)
Hebammen:31.12.2019 (§ 59 HebStPrV)
MT-Berufe:31.12.2022 (§ 8 Il MTAPrV)

e BeidemAusstellungsdatum des Praxisanleiterzertifikatesistimmer das korrekte
Ausstellungsdatum einzugeben, denn danach bemisst sich der Zeitpunktab wann die
jahrliche Fortbildungspflicht beginnt.

e Der Stundenumfang muss mitdem Stundenumfangin dem Zertifikat ibereinstimmen.

=>» Bitte gebenSie die Angaben fiirdie Bezirksregierung frei. Nach der Freigabe sind die
Daten abgespeichert.

Sie haben sich nun als Einrichtung registriert und Mitarbeitende in Fachverfahren angelegt.
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3. Nachweise Praxisanleitende

Nach dem Einloggen gelangen Sie auf die Ubersichtsseite.

Startseite

— Guten Tag I

Ihre Einrichtungen

Meine Aufgaben
Ihre Mitarbeitenden
Tatigkeitsanzeigen @

r a he Fortbildungen
Ihre vorgemerkten Mitarbeitenden Berufspadagogische Fortbildunge o

fgaber
0 Noch nicht freigegebene

Fehlende Nachweise in laufendem
>
Tatigkeitsanzeigen

Tatigkeitsanzeigen Nachweisjahr

- Beruf e Fortbildungen 8 Eihc'ﬁlilfmf A 2
Berufliche Fortbildungen
Abkiirzungen v
a) FehlendeNachweiseim laufendem Nachweisjahr
e Unter fehlende Nachweise im laufenden Nachweisjahr finden Sie Praxisanleit¢nde, dieim
aktuellen Zeitraum noch keine Fortbildung nachgewiesen haben.
e Folgende Nachweisjahregelten:
= Pflege - 15.06 - 14.06 des Folgejahres
=  Hebammen, ATA/OTA, MT-Berufe = 1.1. bis 31.12 einesJahres
Startseite

Stammdaten

Ihre Einrichtungen

Ihre Mitarbeitenden

Ihre vargemerkten Mitarbeitenden
Aufgaben

Tatigkeitsanzeigen

Berufspadagogische Fortbildungen

Berufspadagogische Fortbildung

IHRE AUFGABEN BEARBEITUNG DURCH BEJIRKSREGIERUNG ABGESCHLOSSEN
Hinweise zur Suchfunktion @
Q. Nachweisjahr::Laufend
ID Name Vorname Beruf Nachweisjahr von bis Status Aktionen

@ -
o

7

b) FehlendeNachweisein Gberfilligen Nachweisjahren

o Unter fehlende Nachweise im tGberfalligen Nachweisjahren finden Sie Praxisanleitende, die
imvorherigen Zeitraum noch keine Fortbildung nachgewiesen haben.

Startseite

Stammdaten

Ihre Einrichtungen

Ihre Mitarbeitenden

Ihre vorgemerkten Mitarbeitenden
Aufgaben

Tatigkeitsanzeigen
Berufspadagogische Fortbildungen

Berufliche Fortbildungen
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Berufspédagogische Fortbildung

IHRE AUFGABEN BEARBEITUNG DURCH BEZIRKSREGIERUNG ABGESCHLOSSEN
Hinweise zur Suchfunktion @
Q, Nachweisjahr:Uberfallig
1D Name Vorname Beruf Nachweisjahr von bis Status Aktionen
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4. Laufende Nachweisjahre

Durch Klicken auf den Namen der Praxisanleitenden Person kdnnen Sie diejenigen auswahlen, deren
Nachweis iberdie Fortbildung Sie einreichen wollen.

Berufspadagogische Fortbildung

IHRE AUFGABEN BEARBEITUNG DURCH BEZIRKSREGIERUNG ABGESCHLOSSEN

Hinweise zur Suchfunktion ﬂ

Q Nachweisjahr::Laufend

1D Name Vorname Beruf Nachweisjahr von bis Status Aktionen

FEEEE MusterMustermann (S e ) 4

o Siegelangendanndirektzudem Nachweis zurberufspadagogischen Fortbildung. Hier
kénnen die das Zertifikat zum Nachweis hochladen.

Angaben zum Nachweisjahr

Status @

— Zeitraum 16.06.2024 - 14.06.2025
) Pflichtstunden 24
Beruf Pflege

Angaben zur Person PN

Name -Musterfrau Alle Angaben zur Person anzeigen >
Berufstatigkeit Aktiv

Beruf(e) Pflege

Praxisanleitung Ja

Nachweise zur berufspadagogischen Fortbildung @

) () Fur diese Fortbildung soll der Nachweiszeitraum erweitert werden. Uberfallige und nachgeholte Fortbildungsstunden

N kénnen Sie hier nachweisen. Die Bezirksregierung prift die Freigabe im Einzelfall.
Fe N

Ziehen Sie eine Datei hierher oder klicken Sie auf das Feld, um eine Datei hochzuladen
Maximale Dateianzahl: 75 Maximale DateigroRe: 10 MB Zulassige Dateiformate: pdf, png, jpg, jpeg
Nr. Dateiname Nachweis fur* Datum* Stunden*
1 1PNGE Fortbildung ~ | ‘ Datum | ‘ ‘ Stunden ‘ i'
Unterbrechung

e Siekonnensowohl Nachweise fiir eine Fortbildung sowie Nachweise fiir eine Unterbrechung
hochladen. Bitte wahlen Sie das entsprechende aus.
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e Bitte beachtenSie, dassimmerdas korrekte Ausstellungsdatum sowiedie korrekte
Stundenzahl einzugebenist.

e Unter Angabenzum NachweisjahrfindenSie den ,furdendie Fortbildung
nachgewiesen werden soll und die Hohe der .Esgelten nur Nachweise aus
dem aktuellen Nachweisjahr. Diese kdnnen bis zu zwei Monate nach Ende des
Nachweisjahres eingereicht werden.

e Uberschreitungen kénnen nicht auf das Folgejahrangewandt werden.

e MochtenSie eine nachgeholte Fortbildung (2024) im Nachweisjahr 2020 hochladen, so
mussen Sieden . Bitte setzten Sie dafiir aktiv ein Hakchen.

e Bitte gebenSie amEnde die Nachweise fiir die Bezirksregierung zur Uberpriifung frei.
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